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ANUNT CONCURS

POLITIA LOCALA GALATI organizeazd la sediul instituliei din str. Traian, nr.254, Galafi
concurs de recrutare pentru ocuparea unei funclii de execulie vacantl de:

- inspector , clasd I, grad profesional superior-ID 393658 - Compartiment Evidenld
Bunuri Materiale Si Patrimoniu.

Durata normal[ a timpului de muncd este de 8 orelzi,40 ore/sdptdmdnd.

Calendarul de desflqurare a concursului pentru ocuparea func{iei publice de execu}ie vacante:
- proba scrisi, in data de 15.04.2024,|a ora: 09:00;
- interviul, in termen de maximum 8 zile lucr[toare de la data sus]inerii probei scrise, la sediul

Poliliei Locale Galali, doar pentru candidalii care au fost declara{i admiqi la proba scrisS.

Pentru participarea unei persoane la concurs este necesari indeplinirea urmltoarelor
condi{ii:

a) are cetdlenia romdni gi domiciliul in Rom6nia;

b) cunoaqte limba romdnS, scris gi vorbit;
c) are vdrsta de minimum 18 ani implinifi;
d) are capacitate deplinl de exerciliu;
e) este apt din punct de vedere medical qi psihologic sd exercite o func{ie public6. Atestarea starii

de sdn[tate se face pebazd de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie, respectiv
pe bazd de evaluare psihologicd. organizatd prin intermediul unitdlilor specializate acreditate in
condiliile legii;

fl indeplinegte condi{iile de studii qi vechime in specialitate prev6zute de lege pentru ocuparea
funcliei publice;

g) nu a fost condamnatd pentru sdv6rqirea unei infracfiuni contra umanitdlii, contra statului sau
contra autoritatii, infracfiuni de corup{ie sau de serviciu, infracfiuni care impiedicd infbptuirea
justiliei, infracJiuni de fals ori a unei infracfiuni sdv6rqite cu intentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea funcfiei publice, cu exceplia situa{iei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

h) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea cdreia a sdv6rgit fapta, prin hotdrdre judecdtoreascd definitiv5, in condiliile legii;

i) nu a fost destituitd dintr-o funcfie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

j) nu a fost lucrdtor al SecuritSjii sau colaborator al acesteia, in condiliile prevdzute de legislalia
specific6.



Cerin{e specifice de ocupare a postului:
a) vechime in specialitate necesard: minimum 7 aniin specialitatea studiilor necesare exercitarii

func!iei publice;

b) studii universitare de licenjd absolvite cu diplomd de licenfd sau echivalentd in: qtiinte sociale
(domeniul fundamental) - Etiinfe economice (ramura de qtiinle) .

Modalitatea de inscriere la concurs
Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicdrii anun{ului,

respectiv in perioada : 15.03.2024 - 03,04.2024:
- personal, de cdtre candidat, la sediul Poliliei Locale Galali;
- prin intermediul unui serviciu de curierat (in copie);
- in format electronic, la adresa de e-mail office@oolitialocalaealati.ro

Dosarelor de concurs transmise de candidali la adresa de e-mail o.ffice@oolitialocalagalati.ro
dupi terminarea programului de lucru al autoritdlii sau institu{iei publice, dar in perioada de depunere
a dosarelor de concurs, li se atribuie numdr de inregistrare in ziua lucrdtoare urmdtoare, iar dosarul

de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligalia candidatului de

a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pAnE cel tdrziu la data desfEgurdrii probei interviului, sub sanc(iunea

neemiterii actului administrativ de numire in func{ia publicd in cazul promovdrii concursului.

Dosarele de concurs con{in in mod obligatoriu urmitoarele:

a)formularuldeinscriereprevdzutlaart. 137 lit. b)dinAnexanr. l0dinOUG w.5712019,cu
modificarile qi completdrile ulterioare prin raportare laart. VII din OUG nr.l2l12023;

b) copia c64ii de identitate;
c) copia actului doveditor emis de autoritAtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea

numelui consemnat in certificatul de na$tere;

d) copia carnetului de munc6 gi/sau a adeverin[ei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6,

care s[ ateste vechimea in munc[ qi in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupd caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor gi altor documente care atestd

efectuarea unor specializdri gi perfecfionari sau detinerea unor competente specifice, dup[ caz;

f) copia adeverinlei care atestd starea de sin[tate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior desfEqurdrii concursului de c6tre medicul de familie al candidatului, qi a avizului psihologic
eliberat pebazaunei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitIlilor specializate acreditate

in condiliile legii, valabil potrivit prevederilor legale;
g) cazierul judiciar;
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h) declaralia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de

inscriere, sau adeverinta care s[ ateste lipsa calitEfii de lucr6tor al Securit6[ii sau colaborator al

acesteia, in condi{iile prevEzute de legislatia specific6;

i) declarafia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzltoare din formularul de

inscriere, privind faptul c5, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitA sau nu i-a incetat contractul

individual de muncd pentru motive disciplinare.

Rela{ii suplimentare se pot obfine la sediul Poliliei Locale Galafi, str. Traian, nr.254, telefon

0236955, int. 222, fax 0236 326000, e -mail: resurse.umane@politialocalaealati.ro qi pe site-ul
instituliei : www.politialocalagalati.ro

Persoanl de contact: Dodan Ionica Georgiana - inspector Serviciul Resurse-Umane, Salarizare.

Atribufii stabilite in liqa postului:
1) lnregistreazd cronologic qi sistematic in evidenfa sinteticd qi analiticd toate documentele

justificative in care s-au consemnat operafiuni privind intrdrile respectiv ieqirile de

materiale, materiale de natura obiectelor de inventar in magazie qi materiale de natura

obiectelor de inventar in folosinfE .

2) Urmdregte dacd furnizoriilivreazd.produsele, calcrleazd,eventualele penalizdri datorate de

furnizori gi prezintd situalia spre avizare, gefului ierarhic.

3) Pe baza documentelor justificative in original qi vizate de persoanele autorizate din
compartimentele de specialitate, care s6 confirme corectitudinea sumelor de plat6, liwarea
qi recepfionarea bunurilor, emite ,,Ordonantarea de plat6".

4) Prezintd,,ordonantarea de plat6" persoanei imputemicite sE exercite controlul financiar-
preventiv pentru avizare gi ordonatorului de credite spre aprobare.

5) Rdspunde de realitatea qi legalitatea datelor inregistrate in evidenfa contabild, pentru
conturile de materiale qi de obiecte de inventar.

6) Rdspunde de realitatea datelor inregistrate in evidenta analiticd a obiectelor de inventar in
folosin{6.

7) fine evidenfa analiticl a materialelor , a materialelor de natura obiectelor de inventar in
magazie qi in folosin!6, listeazd din aplicafie, balan]ele analitice, notele contabile,
c entr alizatoare do cumente, etc.

8) Efectueazd (in aplicatia Forexebug) recepfia facturilor inregistrate.
9) intocmeqte ordine de platd pentru facturile ce reprezinti achizilii de bunuri materiale/

obiecte de inventar.

10) fine evidenfa analiticl gi pe clasificafie bugetard, a furnizorilor de materiale.
11) fine evidenfa garanfiilor de buni execufie, conform contractelor de fumizare.
12) Rdspunde de efectuarea pl6{ilor pentru fumizorii de bunuri materiale qi bunuri de natura

obiectelor de inventar.
l3) Verificd exactitatea inregistrdrilor din evidenta de la locul de depozitare qi din contabilitate

prin efectuarea punctajului lunar dintre cantitafile operate in fiqele de magazie gi cele din
figele de cont analitic din contabilitate.
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14) Completeaz[ listele de inventariere cu date privind: gestiunea; locul de depozitare, nr.

curent, denumirea bunurilor inventariate, codul sau numdrul de inventar, unitatea de

masur6, cantit6fi-stocuri scriptice, pre{ unitar.
15) Determinl diferen{ele cantitative gi/sau valorice dupd ce au fost stabilite soldurile faptice

cu ocazia inventarierii bunurilor.
16) indeplineqte atribufiile de serviciu ale personalului din cadrul serviciului, in perioada

concediului de odihnd.

17) indeplineqte orice alte atribulii repartizate de seful ierarhic sau conducerea institutiei,

atribufii ce fac referire la activitatea specificd serviciului din care face parte.

18) intocmegte alte note contabile c6nd este cazul.

19) Numeroteazd si opiseazd dosarele care fac obiectul atributiilor din fiqa postului qi care au

depdgit termenul legal de lafrnalizare conform reglementdrilor in vigoare;

20) Are obligatia de a respecta mdsurile luate de conducere privind disciplina financiard.

21) inregistreazd, in evidenla contabild dob6nzile bancare pe fiecare angajat-gestionar,

conform extrasului de cont.

22) intocmegte gi transmite lunar in sistemul nalional de raportare Forexebug formularele:

Fl115 Cont de execu{ie non-trezor, Fl102 Balan}a de verificare gi Fl118 Pl6ti restante qi

situatia num[rului de posturi.

23) inregistreazd. cronologic mijloacele fixe intrate in unitate qi asigurd continuitatea

inregistrdrii in registrul mijloacelor fixe, fine evidenfa analiticd a mijloacelor fixe prin

intocmirea figei mijlocului fix.

Bibliografie qi tematicl
1. Constitu{ia RomAniei, republicat5, cu modificirile qi completirile ulterioare- Titlul II
Si Titlul III;
2. Ordonan(a de urgenfl a Guvernului nr. 5712019 privind codul administrativ cu

modificirile qi comptetlrile ulterioare - Partea I, titlul I Si titlul II ale pdryii a II-a, titlul I al pdrlii a

IV-a, titlul I Si II ale pdrlii a VI-a;

3. Legea nr.20212002 privind egalitatea de qanse gi de tratament intre femei gi birba{i,
republicati, cu modificirile qi completdrile ulterioare - Capitolul II Si Capitolul IV;

4. Ordonan(a Guvernului nr.13712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatii, cu modificlrile qi completlrile ulterioare -Capitolul I Si Capitolul II;

5. Legea nr.155/2010, republicati - legea poli{iei locale, cu modificirile qi completirile
ulterioare - Capitolul IV - Statutul personalului poliliei locale Si Capitolul VIII - Dotarea Si

finanlarea poliliei locale

6. H.G. nr.133212010- privind aprobarea regulamentului cadru de organizare qi func{ionare

a poli(iei locale - Capitolul II - Organizarea politriei locale qi categorii de functrionari publici;
Capitolul III - Seleclionarea, pregdtirea Si numirea personalului poliliei locale; CAPITOLUL WII -

Patrimoniul, solulionarea drepturilor Si obligaliilor ndscute din contracte.

T.Legea nr.8211991 privind Legea Contabilitalii, cu modificdrile qi completlrile ulterioare -

Capitolele II - W.
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8. Ordin nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonan{area qi plata cheltuielilor institu(iilor publice, precum qi organizarea,
eviden{a qi raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu modificlrile gi completlrile
ulterioare

Anexa - NORME METODOLOGICE privind angajarea, lichidarea, ordonan[area Si plata
cheltuielilor instituliilor publice, precum gi organizarea, evidenla Si raportarea angajamentelor
bugetare Si legale

9. Ordinul nr.191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi

conducerea contabilitlfii institu{iilor publice - Capitolul II - Aprobarea , depunerea qi competenla

situaliilor financiorel Capitolul III - Prevederi referitoare la elementele din bilant; Capitolul IV -
prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial; Capitolul XW - contabilitatea
operaliunilor specifice bugetelor instituliilor publice finanlate integral sau par[ial din venituri
pr opr ii, activitdli fi nontate inte gral din venituri proprii

10. Ordinul M.F. nr.51712016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac

Afiqat astdzi,15.03.2024, la sediul qi

.o\r\
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Serviciul R.U.S.,
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parte din procedura de func{ionare a nafional de raportare - Forexebug.

de internet a Poliliei Locale Galali.




