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ANUNT

privind declan;area unei proceduri de transfer Ia cerere pentru
ocuparea unui post aferent funcfiei publice de execu{ie de inspector clasl I,

grad profesional principal in cadrul Poli{iei Locale Gala(i - Serviciul Resurse-
Umane, Salarizare

Polilia Locald Galali in temeiul prevederilor art.502 alin (1) lit.c) Ei art. 506 alin. (1) lit. b), alin.
(2), (3), (5), (8), (8r) qi (9) din O.U.G. nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile qi

completarile ulterioare, anunld declanqarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui
post aferent unei funclii publice de execulie vacantd de inspector, clasl I, grad profesional principal la
Serviciul Resurse-Umane, Salarizare, in conformitate cu dispoziliile Regulamentului - cadru privind
ocuparea func{iilor publice qi a funcliilor contractuale din cadrul Poliliei Locale Galali, prin transfer la
cerere aprobat prin Decizia nr. 3103/14.02.2024 denumit in continuare Regulament.

Precizim cd potrivit Regulamentului cadru "transferul se face la solicitarea functionarului
public/personalului contractual Ei cu aprobarea directorului Poliliei Locale Galali.

in situalia aprobarii transferului al funclionarului public/personalului contractual declarat admis,
Poli!ia Locala Gala{i inEtiinleazd cu celeritate institulia publicd in cadrul cdreia iqi deslEEoard activitatea
funclionarul public/personalul contractual, despre aprobarea cererii de transfer.

Data de la care opereazd. transferul la cerere nu poate depaqi 30 zile calendaristice de la data
emiterii actului administrativ."

Procedura de seleclie in cazul transferului la cerere cuprinde urmdtoarele etape succesive:
a) seleclia persoanelor care indeplinesc condifiile in vederea ocupdrii posturilor vacante prin transfer la
cerere;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi suslinutd doar de solicitanlii declara{i admigi la etapa
selec[iei.

Va fi considerat "ADMIS" candidatul care va lua cel mai mare punctaj la proba interviului, dar
nu mai putin de 50 de puncte.

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sf, depuni dosarele de inscriere in termen de 10 zile calendaristice de la
data afiqarii anunlului, respectiv in perioada: 18.06.2024 - 27.06.2024. Dosarele pot h depuse astfel:

- personal, de cdtre candidat, la sediul Poliliei Locale Gala{i;
- prin intermediul unui serviciu de curierat (in copie);
- in format electronic, la adresa de e-mail qffice@oolitialocalagalati.ro



Dosarele de inscriere la procedura de transfer transmise de candidaJi, la adresa de e-mail
o-ffice@politialocalagalati.ro dupd terminarea programului de lucru al institu]iei, dar in perioada de depunere

a dosarelor de transfer, li se atribuie numdr de inregistrare in ziua lucrdtoare urmdtoare, iar dosarul de inscriere
este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de transfer se depun in copie, cu obligalia candidatului de a prezenta

secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pind cel tdrziu la data desftgurdrii probei interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ
de numire in funclia publicd in cazul promovdrii procedurii de transfer.

Dosarul de inscriere la procedura de transfer trebuie s[ conlin6 urmdtoarele documente:

a) cerere de transfer, conform modelului atagat;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atest6 efectuarea unor specializdri
qi perfecfiondri, raportat la cerintele din figa postului vacant;

e) copia carnetului de munci qi a adeverintei eliberate de angajator, dupd caz, pentru perioada lucratS,
care sI ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea funcfiei publice;

f) adeverinli medicald, care s[ ateste starea de sdndtate corespunzdtoare functiei publice solicitate;

g) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului ataqat.

Conform prevederilor Regulamentului- cadru privind ocuparea funcfiilor publice qi a functiilor
contractuale din cadrul Poliliei Locale Galafi, prin transfer la cerere, ulterior verificdrii dosarelor de
inscriere la procedura de transfer gi afiqdrii rezultatului selecfiei, va fi organizatdproba interviu in data
de 04.07.2024, ora 1100, la sediul Poliliei Locale Galafi din strada Traian w.254, Galafi.

CONDITII SPECIFICE pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a funcfiei publice de inspector, clasd
I, grad profesional principal Ia Serviciul Resurse-Umane, Salarizare:

- studii universitare de licenf6 absolvite cu diplomd de licenfd sau echivalentE, in domeniul qtiinfelor
administrative publice, Etiinlelor economic sau qtiinfelor juridice;
- cunogtinle de operare/programare pe calculator: operare sistem Windows, MS Office, navigare internet

- nivel mediu;
- minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice.

Abilititi, caliti(i qi aptitudini necesare:

- rezolvarea de probleme qi luarea deciziilor - nivel operafional;

- iniliativ[ - nivel operafional;

- planificare qi organizare - nivel operafional;

- comunicare - nivel operafional;

- lucru in echipd - nivel operafional;

- orientare c[tre cet6lean - nivel operalional;

- integritate - nivel operalional.



Cerinfe specifice :

- corectitudine in indeplinirea sarcinilor de serviciu;

- respectarea prevederilor legale de specialitate;

- corectitudinea datelor qi informaliilor pe care le transmite.

BIBLIOGRAFIE:

- Constitulia Rom6niei, republicatS;

- O.U.G. nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, titlul I qi II
ale parlii a VI-a - Statutul funcfionarilor publici;

- Anexa nr. 10 la O.U,G. rtr.57l20l9 privind Codul administrativ, cu modificirile qi completdrile
ulterioare;

- O.U.G. nr. 12112023 pentru modificarea gi completarea Ordonanlei de urgen!6 a Guvernului nr.
5712019 privind Codul administrativ, precum gi pentru modificarea art. III din Ordonanla de urgen{6 a
Guvernului nr. 19112022 pentru modificarea Ei completarea Ordonanjei de urgenfd a Guvemului nr.
57 12019 privind Codul administrativ

- Ordonanla Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

- Legea nr.20212002 privind egalitatea de Eanse qi de tratament intre femei qi bdrbafi, republicatd, cu
modificdrile Ei completdrile ulterioare;

- H.G. nr, 43212004 privind dosarul profesional al funclionarilor publici.

Relafii suplimentare se pot obline la sediul Poliliei Locale Galali, str. Traian, nr.254, telefon 0236955,
int. 222, fax 0236 326000, e -mail: resurse.umane@politialocalagalati.ro qi pe site-ul instituliei:
sa ru,p-a litialqqabealati{e

Persoani de contact: Dodan lonica-Georgiana - inspector Serviciul Resurse-Umane, Salarizare.
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ANEXA

- ATRIBUTIILE POSTULUI -inspector, clasi I, grad profesional principal -
Serviviul resurse umane, salarizare

Elibereazd adeverinte la solicitarea angajafilor qi rdspunde de eliberarea adeverintelor in
condiliile legii;

Verificd popririle qi relinerile angajatilor dupd operarea in programul de salarii cu
situaliile prezentate de compartimentul financiar;

Intocmeqte situafia privind personalul angajat qi plecat din institulie qi o transmite
compartimentului financiar contabilitate qi serviciului contiacte, achizilii qi administrativ;

Intocmeqte qi actualizeazd, raportdrile solicitate de grupurile/comisiile constituite la
nivelul institulie respectiv evaluarea riscurilor de coruplie, evaluarea incidentelor de integritate;

Verificd dosarele angajalilor Ei urmf,regte ca fiecare salariat sd aibf, fiqa postirlui in
concordan!5 cu funclia definutd qi legislafia in vigoare;

InJ9.T.t,," dosarele de inscriere pentru cursurile de iniliere qi perfeclionare;
Iqi indeplineqte atribuliile in comisiile in care este desemnat prin decizia directorului

general;

inscrie dosarele pentru seleclie in vederea participarii la concursurile organizate pentru
ocuparea funcliilor publice ;

Lunar intocmeqte situa{ia posturilor la sfArqitul lunii qi o transmite compartimentului
financiar;

Asigurd confidenlialitatea la care are acces ca urmare a exercitarii atributiilor de
serviciu;

Efecuteaza indosarierea si arhivarea documentelor intocmite ca urnare a activitdlilor
efectuate in cadrul serviciului qi dosarele salariafilor plecati din unitate si ia toate masurile
pentru securitatea documentelor;

Raspunde de indeplinirea sarcinilor care ii revin prin natura funcfiei;
Raspunde de cunoasterea si aplicarea corecta a legislatiei in vigoare, specifice

domeniului de activitate;
Solu{ioneazd in termen, conform legii, sarcinile repartizate de cdtre qefii ierarhici;
Rdspunde de realitatea datelor introduse in calculator, necesare editarii lucrarilor;
Este delegat al functionarilor publici din cadrul serviciului care au urmatoarele atribulii:
Verificd baz.a de calcul a concediilor medicale generatd de aplicafia de salarii;
intocmeqte dosarul privind recuperarea sumelor din FNUASS/FAMBp pentru

concediile medicale;
Centralizeazdanualrapoartele de evaluare a performanlelor profesionale individuale ale

personalului instituliei;



CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a

domiciliat/d

...... posesor al BI/CI seria..............nr angajat

in prezent in cadrul ...pe funclia

public[ ...formulez prezenta

cerere, in vederea realizdrii transferului, la cerere, pe funclia publica de

din cadrul

- Polifia LocalS Galali, cu respectarea dispoziliilor art. 502

alin. (l) lit. c)

privind Codul

qi art. 506 alin. (1) lit. b) qi alin.(9) din Ordonanla de urgenld a Guvernului nr. 5712019

administrativ, cu modificdrile gi completdrile ulterioare.

Anexez prezentei urmitoarele documente:

Data, Semndtura,



Anexat cererii de transfer la cerere, inregistrata la Polilia Locald Galali cu nr. ............1

Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Subsemnatulla............ ................domici1iat/d in

e -mail."'.'. sunt de acord ca datele mele cu caracter personal

sd fie prelucrate de cdtre PolifiaLocald Gala{i, in scopul derulIrii procedurii de transfer la cerere, pentru

organizarea cdreia a fost publicat anunlul din data de ............. ..... qi pentru care am calitatea

de aplicant, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) ru. 67912016 al Parlamentului European

;i al Consiliului din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor frzice in ceea ce priveEte

prelucrarea datelor cu caracter personal qi privind libera circulalie a acestor date.

Data, Semndtura,


