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ANUNT

privind declansarea unei proceduri de transfer la cerere pentru
ocuparea unui post aferent functiei publice de executie de inspector clasa I,
grad profesional principal in cadrul Politiei Locale Galati — Serviciul Resurse-
Umane, Salarizare

Politia Locala Galati in temeiul prevederilor art. 502 alin (1) lit.c) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin.
(2). (3). (5). (8). (8") si (9) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile sl
completarile ulterioare, anunta declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui
post aferent unei functii publice de executie vacanta de inspector, clasi I, grad profesional principal la
Serviciul Resurse-Umane, Salarizare, in conformitate cu dispozitiile Regulamentului - cadru privind
ocuparea functiilor publice si a functiilor contractuale din cadrul Politiei Locale Galati, prin transfer la
cerere aprobat prin Decizia nr. 3103/14.02.2024 denumit in continuare Regulament.

Precizam cé@ potrivit Regulamentului cadru “transferul se face la solicitarea functionarului
public/personalului contractual si cu aprobarea directorului Politiei Locale Galati.

In situatia aprobarii transferului al functionarului public/personalului contractual declarat admis.
Politia Locala Galati ingtiinteaza cu celeritate institutia publica in cadrul céreia isi desfasoara activitatea
functionarul public/personalul contractual, despre aprobarea cererii de transfer.

Data de la care opereazd transferul la cerere nu poate depasi 30 zile calendaristice de la data
emiterii actului administrativ.™

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmitoarele etape succesive:
a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocupdrii posturilor vacante prin transfer la
cerere;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati admisi la etapa
selectiei.

Va fi considerat "ADMIS” candidatul care va lua cel mai mare punctaj la proba interviului, dar
nu mai putin de 50 de puncte.

DOCUMENTE NECESARE S1 DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate si depuna dosarele de inscriere in termen de 10 zile calendaristice de la

data afisarii anuntului, respectiv in perioada: 18.06.2024 - 27.06.2024. Dosarele pot fi depuse astfel:
- personal, de catre candidat, la sediul Politiei Locale Galati;

- prin intermediul unui serviciu de curierat (in copie);

- in format electronic, la adresa de e-mail office@politialocalagalati.ro




Dosarele de finscriere la procedura de transfer transmise de candidati, la adresa de e-mail
officel@politialocalagalati.ro dupa terminarea programului de lucru al institutiei, dar in perioada de depunere
a dosarelor de transfer, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucritoare urmitoare, iar dosarul de inscriere
este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de transfer se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarulul comisiel de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul. pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica in cazul promovarii procedurii de transfer.

Dosarul de inscriere la procedura de transfer trebuie sa contina urmatoarele documente:

a) cerere de transfer. conform modelului atasat;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectiondri, raportat la cerintele din fisa postului vacant;

¢) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice:

f) adeverinta medicala. care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare functiei publice solicitate;
g) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului atasat.

Conform prevederilor Regulamentului- cadru privind ocuparea functiilor publice si a functiilor
contractuale din cadrul Politiei Locale Galati, prin transfer la cerere, ulterior verificarii dosarelor de
inscriere la procedura de transfer si afisarii rezultatului selectiei, va fi organizata proba interviu in data
de 04.07.2024, ora 11", la sediul Politiei Locale Galati din strada Traian nr. 254, Galati.

CONDITI SPECIFICE pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice de inspector, clasa
. grad profesional principal la Serviciul Resurse-Umane, Salarizare:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in domeniul stiintelor
administrative publice, stiintelor economic sau stiintelor juridice;

- cunostinte de operare/programare pe calculator: operare sistem Windows, MS Office, navigare internet
— nivel mediu;

- minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- rezolvarea de probleme si luarea deciziilor — nivel operational;
- initiativa — nivel operational;

- planificare si organizare — nivel operational;

- comunicare — nivel operational;

- lucru in echipa — nivel operational;

- orientare catre cetatean — nivel operational;

- integritate — nivel operational.



Cerinte specifice :
- corectitudine in indeplinirea sarcinilor de serviciu;
- respectarea prevederilor legale de specialitate;

- corectitudinea datelor si informatiilor pe care le transmite.

BIBLIOGRAFIE:

- Constitutia Romaniei, republicata;

- 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare, titlul I si II
ale partii a VI-a — Statutul functionarilor publici;

- Anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile
ulterioare;

- O.U.G. nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. IIl din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Politiei Locale Galati, str. Traian, nr. 254, telefon 0236955.
int. 222, fax 0236 326000, e -mail: resurse.umane@politialocalagalati.ro si pe site-ul institutiei:
www.politialocalagalati.ro

Persoana de contact: Dodan lonica-Georgiana - inspector Serviciul Resurse-Umane, Salarizare.

Serviciul R.U.S.,




ANEXA

ATRIBUTIILE POSTULUI -inspector, clasi I, grad profesional principal -
Serviviul resurse umane, salarizare

Elibereaza adeverinte la solicitarea angajatilor si raspunde de eliberarea adeverintelor in
conditiile legii:

Verificd popririle si retinerile angajatilor dupa operarea in programul de salarii cu
situatiile prezentate de compartimentul financiar:

Intocmeste situatia privind personalul angajat si plecat din institutie si o transmite
compartimentului financiar contabilitate si serviciului contracte. achizitii si administrativ;

Intocmeste si actualizeaza raportarile solicitate de grupurile/comisiile constituite la
nivelul institutie respectiv evaluarea riscurilor de coruptie. evaluarea incidentelor de integritate:

Verifica dosarele angajatilor si urméreste ca fiecare salariat sa aiba fisa postului in
concordanta cu functia detinuta si legislatia in vigoare:

Intocmeste dosarele de inscriere pentru cursurile de initiere si perfectionare:

Isi indeplineste atributiile in comisiile in care este desemnat prin decizia directorului
general;

Inscrie dosarele pentru selectie in vederea participarii la concursurile organizate pentru
ocuparea functiilor publice ;

Lunar intocmeste situatia posturilor la sfarsitul lunii si o transmite compartimentului
financiar:;

Asigurd confidentialitatea la care are acces ca urmare a exercitarii atributiilor de
serviciu;

Efecuteaza indosarierea si arhivarea documentelor intocmite ca urmare a activitatilor
efectuate in cadrul serviciului si dosarele salariatilor plecati din unitate si ia toate masurile
pentru securitatea documentelor:

Raspunde de indeplinirea sarcinilor care ii revin prin natura functiei;

Raspunde de cunoasterea si aplicarea corecta a legislatiei in vigoare, specifice
domeniului de activitate:

Solutioneaza in termen. conform legii. sarcinile repartizate de citre sefii ierarhici:

Raspunde de realitatea datelor introduse in calculator. necesare editirii lucrarilor:

Este delegat al functionarilor publici din cadrul serviciului care au urmatoarele atributii:

Verifica baza de calcul a concediilor medicale generata de aplicatia de salarii;

Intocmeste dosarul privind recuperarea sumelor din FNUASS/FAMBP pentru
concediile medicale;

Centralizeaza anual rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
personalului institutiei;



CERERE DE TRANSFER

...................................................... posesor al BI/Cl seria............0nr..................., angajat

IN Prezent IN CAATUL L.ooiiiiiiioi ettt e et es e s e e e st e erenns pe functia
PEBlICH: s SRR TOTITIIIEZ, (prezenia
cerere, in  vederea  realizarii  transferului, la  cerere, pe functia publica de
din  cadrul

...................................................................... — Politia Locala Galati, cu respectarea dispozitiilor art. 502

alin. (1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b) si alin.(9) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Data, Semnatura,



Anexat cererii de transfer la cerere. inregistrata la Politia Locala Galaticunr............. PP

Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

SUbSEMNATUI/A. ...ttt domiciliat/a in
.............................................................................................................................................. .cu adresa de
£ sunt de acord ca datele mele cu caracter personal
sa fie prelucrate de catre Politia Locala Galati, in scopul derularii procedurii de transfer la cerere, pentru
organizarea careia a fost publicat anuntul din data de ...........cccooevvverererrennnn.., si pentru care am calitatea
de aplicant, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European
si al Consiliului din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data, Semnatura,



