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ANUNT CONCURS

POLITIA LOCALA GALATI organizeaza la sediul instituliei din str. Traian, nr.254, Galali
concurs de recrutare pentru ocuparea unei funcfii publice de execulie vacante de:

- Inspector, clasa I, grad asistent, Serviciul Resurse-Umane, Salarizare - I post;

Durata normald a timpului de muncd este de 8 orelzi,40 ore/saptdm6n6.

Calendarul de desffiqurare a concursului pentru ocuparea funcliei publice de execulie vacante:

- proba scris5, in data de24.09.2024,\a ora: l0:00;
- interviul, in termen de maximum 8 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul

Poliliei Locale Galali, doar pentru candidalii care au fost declarali admiqi la proba scrisd.

Pentru participarea unei persoane la concurs este necesari indeplinirea urmltoarelor
condifii:

a) are cetdtenia romdnd gi domiciliul in Romdnia;

b) cunoaqte limba rom6n5, scris qi vorbit;
c) are vOrsta de minimum l8 ani implinili;
d) are capacitate deplind de exerciliu;
e) este apt din punct de vedere medical gi psihologic sd exercite o funcfie publicd. Atestarea stdrii

de sindtate se face pebazd de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie, respectiv
pe bazd, de evaluare psihologrcd organrzatS prin intermediul unitalilor specializate acreditate in
condiliile legii;

f) indeplineqte condiliile de studii gi vechime in specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea

funcliei publice;

g) nu a fost condamnat5 pentru sdvArgirea unei infracfiuni contra umanitdlii, contra statului sau

contra autoritatii, infracliuni de coruplie sau de serviciu, infracliuni care impiedicd infbptuirea
justiliei, infracfiuni de fals ori a unei infracliuni sdvArgite cu intenlie care ar face-o incompatibili cu

exercitarea funcliei publice, cu exceplia situafiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

h) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funclie public6 sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea c[reia a sdv6rqit fapta, prin hotdrdre judecdtoreascd definitivd, in condiliile legii;

i) nu a fost destituitd dintr-o funclie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

j) nu a fost lucrdtor al Securitalii sau colaborator al acesteia, in condiliile prevdzute de legisla(ia
specific5.
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Cerin(e specifice de ocupare a postului de INSPECTOR, clasa I, grad ASISTENT:
a) vechime in specialitate necesard: minimum I an in specialitatea studiilor necesare exercitarii

funcliei publice;

b) studii universitare de licen!6 absolvite cu diploma de licenla sau echivalentd;

Modalitatea de inscriere la concurs
Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii anunlului,

respectiv in perioada : 19.08.2024 - 09.09.2024:
- personal, de citie candidat, la sediul Poliliei Locale Galali;
- prin intermediul unui serviciu de curierat (in copie);
- in format electronic, la adresa de e-mail q[fice@politialocalagalati.ro

Dosarelor de concurs transmise de candidali la adresa de e-mail o-ffice@politialocalaqalati.ro
dup6 terminarea programului de lucru al autoritdlii sau institufiei publice, dar in perioada de depunere

a dosarelor de concurs, li se atribuie numdr de inregistrare in ziua lucrdtoare urmdtoare,iar dosarul

de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligalia candidatului de

a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru

conformitate cu originalul, pdnd cel tdrziu la data desfdqurdrii probei interviului, sub sancfiunea

neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovdrii concursului.

Dosarele de concurs confin in mod obligatoriu urmltoarele:

a) formularul de inscriere prevdzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG rr. 5712019, cl
modificSrile ;i completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 12112023;

b) copia cd4ii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente,in cazul in care a intervenit schimbarea

numelui consemnat in certificatul de naqtere;

d) copia cametului de muncd gi/sau a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucratf,,
care sd ateste vechimea in muncd qi in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
deJinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dlpd caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor qi altor documente care atestd

efectuarea unor specializdri qi perfec(iondri sau delinerea unor competenle specifice, dupd caz;

f) copia adeverinfei care atestl starea de sinitate corespunziltoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior desfdqurdrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului, qi a avizului psihologic
eliberat pebazaunei evalu5ri psihologice organizate prin intermediul unitdlilor specializate acreditate
in condiliile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de

inscriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calitilii de lucrdtor al Securit6lii sau colaborator al

acesteia, in condiliile prevdzute de legislalia specificd;
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i) declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de

inscriere, privind faptul c6, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitA sau nu i-a incetat contractul

individual de muncd pentru motive disciplinare.

Rela{ii suplimentare se pot obline la sediul Poliliei Locale Gala}i, str. Traian, rv.254, telefon
0236955, int. 222, fax 0236 326000, e -mail: resurse.umane@politialocalaqalati.ro gi pe site-ul
instituliei : www.politialocalaqalati.ro

Persoani de contact: Iacob Violeta - inspector Serviciul Resurse-Umane, Salarizare.

Atribu{ii stabilite in fiqa postului pentru func{ia publicl de execu{ie de INSPECTOR, clasa

I, grad asistent:
- intocmeqte qi completeazd dosarele profesionale pentru funcfionarii publici;
- PrimeEte qi inregistreazd concediile de odihn6, concediile medicale, concediile fbrd plata;

- intocmeqte adeverinte la cererea salarialilor ;

- intocmegte, complete azd qi verificd registrul general de eviden!6 al funclionarilor publici gi

personalul contractual;
- intocmeqte lunar pontajul pentru serviciul resurse-umane, salarizare;

- Urmdregte Ei intocmeqte deciziile privind acordarea gradaliilor;
- intocmeqte dosarele pentru func{ionarii publici care inceteazd, activitatea;
- intocmeEte notele de lichidare la personalul care inceteazdraporturile de serviciu;
- IntocmeEte tabelele cu veniturile anuale ale funclionarilor publici Ei le comunicd acestora in
vederea completarii declaratiilor de avere;

- line evidenla zilelor de concediu medical pentru toli salarialii;
- Verific[ legalitatea documentelor prezentate;

- R[spunde de pdstrarea dosarelor profesionale gi a registrului de eviden]5 a func[ionarilor publici;
- Calculeazd vechimea in muncd inbaza documentelor prezentate la dosarul personal;
- Comunicd cu salarialii instituliei in vederea prezentdrii documentelor necesare la dosarul de

personal, respectiv la dosarul profesional;

- Arhiveazd dosarele salariafilor plecali din unitate, precum gi celelalte lucrdri din cadrul
serviciului.

Bibliografie qi tematicl funcfia publici de execu{ie de INSPECTOR, clasa I, grad asistent:
1. Constitutia Romdniei, republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioarc- integral;
2. Ordonanfa de urgenjd a Guvemului nr. 5712019 privind codul administrativ cu modificarile gi

completdrile ulterioare - Partea I, titlul I ;i titlul II ale pdr{ii a II-a, titlul I al pdr{ii a IV-a, titlul I ;i
II ale parlii a VI-a;

3. Legea rr.20212002 privind egalitatea de qanse gi de tratament intre femei gi b6rba{i, republicatS,

cu modificdrile qi completdrile ulterioare - integral;
4. Ordonanfa Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare - integral;
5. Legea nr. 15512010- legea poliliei locale rep.ublicatd - integral;
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6. H.G. nr. 133212010 - Regulamentul cadru de organizare qi funclionare a poliliei locale -

integral.

7. H.G. nr.43212004 privind dosarul profesional al func[ionarilor publici, integral.

Afiqat astd2i,19.08.2024, la sediul qi pe pagina de internet a Poliliei Locale Galali.
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